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QUY CHE LAM VIEC, BIEU QUYET VA BAU CU
TAI DAl HOI PONG CO BONG TAI KHOA 2019
CONG TY CO PHAN CONG NGHIEP LANH HUNG TRI
The Bay, ngay 30/05/2020

Diéu 1: Nhirng quy dinh chung:

1.1. Quy ché lam viéc, biéu quyét va bau cv clia Dai hoi dong C6 dong tai khda 2019 ngay
30/05/2020 str dung cho viéc t6 chirc Dai hoi dong Cb déng tai khoa 2019 ngay
30/05/2020 cua Cong ty Co phan Céng nghiép lanh Hwng Tri.

1.2, Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghfa vy clia cac bén tham gia Dai hoi, diéu kién,
thé thire tién hanh Dai hoi.

1.3. Cb dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai quy ché nay.

Diéu 2: Chu toa, quyén va nghia vu cta Chu toa:

2.1. th] toa la nguwdi cha tri Dai hoi. Cha tich Hoi Bdng Quan Tri Cong ty la Cha toa Pai hoi

dong Co6 dong.

2.2. Nhiém vu ciia Cha toa:

- Cha tri Dai hdi ddng Cé dong tai khéa 2019 ngay 30/05/2020

- Hwéng dan céc dai biéu va Pai hdi thao luan.

- Trinh dw thao, két luan nhirng van dé can thiét dé Dai hoi déng biéu quyét.

- Tra|oi nhivng van dé do Dai hoi ddng yéu ciu.

- Lam viéc theo nguyén tac tap thé tap trung dan chi, tién hanh Dai hoi dong C6 dong mot
cach hop &, cé trat tw va phan anh dwgc mong mudn clia da sé ¢6 dong, dai dién cd dong
tham dw.

Diéu 3: Thw ky, quyén va nghia vu ctia Thw ky:

3.1. Thuw ky do Chu toa gi&i thiéu, chiu trach nhiém trwéc Chi toa va Dai hdi dong Cb déng vé
nhiém vu ctia minh.

3.2. Nhiém vu cta Thw ky:

- Ghichép déy da trung thre cac néi dung Dai hoi.

- Hb trg Cha toa cong bo Bién ban, Nghi quyét Dai hoi, dw thao cac van kién, két luan cua
Dai hoi ddng Cb déng va théng bao clia Chu toa glri dén cac cb déng khi dwoc yéu ciu.

Diéu 4: Ban Kiém phiéu, quyén va nghia vu cta Ban kiém phiéu:

4.1. Ban Kiém phiéu do Chu toa dé ct va dugc Dai hoi dong Co dong théng qua. Thanh vién
Ban Kiém phiéu c6 thé la c6 dong.

4.2. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

- Kiém tra, giam sat viéc bd phiéu ctia cac cb dong, dai dién cb dong.
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T6 chire kiém phiéu.
Lap Bién ban kiém phiéu va céng bd trwdc Dai hdi dong Co dong.

Giao lai Bién ban va toan bd phiéu ghi nhan biéu quyét cho Chu toa Pai hoi.

Diéu 5: Quyén va nghia vu ctia Ban kiém tra tw cach cé dong:

5. 1.

Ban Kiém tra tw cach cd déng dy Dai hdi ddng Cb dong do Ban Té chirc dé cir.

5.2. Ban Kiém tra tw cach c¢b dong dy Dai hoi thyc hién kiém tra tw cach cbé déng dén hop;

Phat c4c tai liéu lién quan Dai hoi; Bao cdo trwdc Dai hoi vé két qua kiém tra tw cach cd
dong dv Dai hoi.

Diéu 6: Quyén va nghia vu ctia cac c¢6 déng tham dw Dai hoi déng C6 dong

6.1.

6.2.

Diéu kién tham du:

Cb dong hoac dai dién c6 dong co s& hitu cb phan co quyén biéu quyét clia Cong ty vao
ngay chét danh sach cbé déng (ngay 15/05/2020) dwoc quyén tham gia Dai hoi ddbng Co
dong thudng nién tai khéa 2019 ngay 30/05/2020.

Quyén va nghia vu ctia cac c¢d dong da diéu kién khi tham dy Dai hoi:

Mbi c6 dong, dai dién c6 dong khi toi tham dw Dai hoi phai mang theo gidy to tly than
(QMND hoac H6 cpiéu .. ) va Thw moi tham dy ndp cho Ban kiém tra tw cach c6 dong de
kiém tra tw cach co déng.

Mbi cb dong tham dw hop dwoc nhan tai lieu dy hop bao gdm: tai liéu doc, Phleu biéu
quyét, phleu bau ctr, gidy trang va viét. Trén cac phiéu sé c6 ghi ma sé va sb cb phan s&
hru, co dong co trach nhiém thong bao ngay cho Ban kiém tra tw cach cé dong dworc biét
vé c4c sai sét lién quan dén théng tin ctia ¢d déng.

Trong qua trinh dién ra Dai hoi, cb dong khi cé nhu ciu ca nhan can ra ngoai hoi truong
can gil trat tw dé tranh lam phién cac cb dong khac cling nhw lam gian doan tién trinh dai
héi va cong viéc cia Chu toa.

Nguw&i dugc Uy quyén tham dy Dai hdi khong dwgc Uy quyén lai cho nguw&i khac tham dw
Pai hoi.

Trong thoi gian dién ra Dai hoi, cac cb dong phai tuan thi theo sy hudng dan cda Cha
toa, trng x&r van minh, lich sy, khéng gay mat trat tuw.

Cac cb dong phai gitr bi mat, ky luat phat ngén, thwe hién dang ché do st dung va bao
quan tai liéu.

C6 dong, ngudi dai dién theo Gy quyén tham dw hop Dai hdi phai chap hanh nghiém
chinh Quy ché lam viéc, biéu quyét va bau clr cta Pai hoi dong Co dong. C6 dong vi
pham quy ché nay thi tuy theo mirc d6 cu thé Chu toa sé xem xét va co hinh thire xtr ly
theo Diém b, Khoan 8, biéu 19, Diéu |1é Cong ty.

Cb dong dén Dai hoi mudn co quyén dang ky ngay, sau d6 co quyén tham gia va biéu
quyét ngay tai Bai hoi, nhung Chu toa khér)g c6 trach nhiém dirng Dai hoi dé cho ho dang
ky va hiéu lwc clia cac dot bieu quyét da tien hanh sé khong bi anh hwéng.

Diéu 7: Tién hanh dai hoi

Cudc hop Dai hoi dong cé dong duoc tién hanh khi c6 sé ¢ dong dw hop dai dién it nhat
51% tong sb ¢ phan c6 quyén biéu quyét (khodn 1 Diéu 18 Piéu clia Cong ty) theo danh
sach cb déng chét ngay 15/5/2020.
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Diéu 8: Phat biéu y kién trong Dai hoi:

Cb dbng khi co y kién gop y thao luan hodc can tranh luan thi gio tay, chi khi dwoc Chu
toa moi, c6 dong dwoc phép bat dau phat biéu. C6 déng phat biéu ndi dung can ngan
gon, suc tich, tranh trung lap.

Diéu 9: Thé 1é biéu quyét

9.1.

9.2.

9.3.

C6 dong, nguoi dai dién theo Gy quyén biéu quyét cac van dé tai Dai hoi bang hinh thirc
danh vao 6 chon twong &ng trong Phiéu biéu quyét.

Cac cb dong, dai dién cho nhom c6 dong co quyén tham dv Dai hdi déu co quyén biéu
quyét cac van dée thudc thdm quyén cla Dai hoi twong &ng v&i s6 c¢d phan s& hiru va sb
cb phan dwoc Gy quyén.

Cac van dé duoc bidu quyét trong Pai hdi dwoc thong qua khi:

Thong qua viéc chao ban cb phiéu: Dat ty 1& it nhat 65% téng s6 cb phan biéu quyét cua
tat ca cd déng dw hop chap thuan.

Thong qua cac van dé khac: Dat ty 18 it nhat 51% téng s6 ¢6 phan biéu quyét cua tat ca
cac cb6 dong dy hop chép thuan.

Diéu 10: Thé 1é bau ctr bd sung thanh vién ban Kiém soat

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.
10.7.

Nguyén tac bau cir b6 sung thanh vién ban Kiém soat la bau ctr truc tiép theo phuong
thirc bau don phiéu nhw quy dinh tai Khoan 3 biéu 20 Dieu Ié Cong ty.

Mbi cb dong hoac dai dién cbd dong tham dv cd mat tai cudc hop bai hoi dong cé dong
vao thoi diém bau clr c6 sb phiéu bau bang sb cb phan cO quyen biéu quyet nhan v&i so
thanh vién dwoc bau cta thanh vién ban Kiém soat va cd déng cé quyén don hét tdng sb
phiéu bau ctia minh cho mét ho&c mét sé (ng clr vién.

Tiéu chuan (ng clr, dé ctr thanh vién ban Kiém soat dwoc quy dinh tai khoan 4, Diéu 36
Dieu 1& Cong ty. Dai hoi lan nay bau bd sung 01 thanh vién ban Kiém soat cho nhiém ky
2017-2021, thay thé cho thanh vién ban Kiém soat da tr nhiém.

Danh sach (rng ctr vién dwoc 1ap trén co s& dé clr/tw (ng ot cla cac cb dong guvi vé tru
s¢ Cong ty trwéc 17h00 ngay 28/05/2020 va tai Dai hoi trwdc 10h00 ngay 30/05/2020,
ngay dién ra dai hdi theo quy dinh.

Phiéu bau ctr thanh vién ban Kiém soat dwoc in sdn tén nguoi trng ct theo thty tw ABC.
Phiéu bau cw co in ma sb cd dong, tong sb co phan co quyen biéu quyet clia cac cb dong
(bao gdm so co phan s& hiru va sé cbd phan dwoc ay quyen) tbng sé phiéu bau (bang VGi

sO lwgng cb phan s& hiru va dwoc Gy quyén nhan véi so lwong thanh vién ban Kiém soat
can bau).

Mbi cb déng hodc nguoi dai dién duwoc Gy quyén dwoc phat 01 Phiéu bau ctr.
Phiéu bau ctr sau dwoc coi la khong hop 1é:

Phiéu bau ct khéng cé dau clia Cong ty va khéng phai do Ban td chirc phat hanh;
Phiéu bau ct dé tréng;

Phiéu c6 tay, stra chira ndi dung dan dén cé nhiéu cach hiéu hodc gay nham lan;

Phiéu bau ctr c6 sb rng ct vién dwoc don phiéu vwot qua sb thanh vién dwoc bau téi da
theo quy dinh;

Phiéu bau ct» ma cac cb dong gach bd tat ca cac (ng clr vién;

Phiéu bau ci ma cb déng bau bang ty 1& phan tram (%).
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10.8. Quy dinh vé triing cl:

Ngudi tring ot thanh vién bé sung ban Kiém soat duwoc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh
tlr cao xudng thap.

Sau khi Ban Kiém phleu lam viéc theo dung cac quy dinh va céng bd két qua kiém phleu
Chu toa sé tuyén bd nhwng tng clr vién tring ct¥ vao vi tri thanh vién bé sung ban Kiém
soat va tuyén bd trng ctr vién nay da dwgc Iya chon moét cach hop 1é.

Phleu bau clr phai niém phong va luu gitr tai try s& chinh clia Coéng ty. Trudng heop co
van dé& cin kiém tra lai, phai c6 dai dién ban Kiém soat, ban Kiém phiéu va dai dién cd
déng khi m& niém phong va théng qua bang van ban dé Iwu gid.

Diéu 11: Bién ban Pai hoi déng C6 déng

Thu ky Dai hoi sé ghi chép cac néi dung cla Bién ban Pai hoi.

Bién ban va Du thao Nghj quyét Dai hoi phai dwoc doc va thdng qua treéc khi bé mac
Dai héi.

Didu 12: Trwdng hop td chive hop Dai hdi dong C6 dong khong thanh

Trwo’ng hop cudc hop 1&n thtr nhat khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Diéu 7
clia Quy ché nay thi viéc triéu tap cudc hop |An ther hai phai dwoc tién hanh trong thoi
han khong qua 30 ngay ké tir ngay du kién tién hanh cudc hop thir nhat.

Cudc hop cua Bai hoi u"ong cé dong |an hai duwoc tién hanh khi cé sb cb dong, dai dién cb
déng duw hop it nhét 33 % téng s6 cb phan c6 quyén biéu quyét clia Céng ty.

TI"LPO’I‘IQ hop cudc hop 1an the hai khéng dl diéu kién tién hanh theo quy dinh trén cla
Piéu nay thi dwoc triéu tap hop lan the ba trong th&i han 20 ngay ké tor ngay cuéc hop
Ian thir hai dy kién tién hanh. Trong truong hop nay, cudc hop clia Pai hdi déng Cd dong
dwoc tién hanh khéng phu thudc vao sb cb dong téi du hop.

Diéu 13: Diéu khodn thi hanh

Trén day la Quy ché lam viéc va bau clr cla Pai hdi déng Cé déng tai khéa 2019 ngay
30/05/2020 cla Cong ty C6 Phan Céng nghiép lanh Hwng Tri, v&i 13 diéu va cé hiéu lwc
sau khi dwoc sw chap thuan ctia Dai hai.

TP. H& Chi Minh, ngay 30 thang 05 nam 2020
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